Guatemala de la Asuricidn,
31 de marzo de 2020

Licenciado

Bernardo de Jestus Diaz Mejia

Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi

Informe de Actividades, conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por

Servicios Profesionales Numero 513-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial

Numero 9-2020, correspondiente al mes de marzo del presente afio y para el cobro de mis

honorarios estoy presentando la factura electronica con DTE 2509784554 y serie

4D810F87
Actividades:

a) Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para la evaluaciéon de la Direccién
de Areas Sustantivas en funcién del Plan Operativo Anual (POA).

b) Asesorar en el desarrollo de lineamientos que apoyen la ejecucioén total de las
actividades programadas por la Direccién de Areas Sustantivas.

c) Asesorar en el monitoreo de las actividades programadas y ejecutadas por la
Direccién de Areas Sustantivas a fin de que las mismas cumplan con los
lineamientos establecidos.

d) Brindar asesoria en el desarrollo de medidas correctivas para el cumplimiento de las
actividades programadas para cada uno de los diferentes programas sustantivos.

e) Asesorar y participar en las diferentes actividades que ejecute la Direccion de Areas
Sustantivas cuando lo sea requerido.

f) Asesorar en la elaboracién de Plan Operativo Anual (POA) en funcion de los
lineamientos establecidos por la Delegacion de Planificacion y Modermnizacion.

g) Brindar asesoria en el desarrollo de informes solicitados por la Direccion de Areas

Sustantivas.



Resultados Obtenidos:

a) Se brindé asesoria en el desarrollo de lineamientos para la evaluacién de la
Direccién de Areas Sustantivas en funcién del Plan Operativo Anual (POA) tanto
como en la elaboracién y revision.

b) Se asesord en el desarrollo de lineamientos que apoyen la ejecucion total de las
actividades programadas por la Direccién de Areas Sustantivas tanto de Programas,
Centros Deportivos, Implementacién, Promotores Departamentales.

c¢) Se asesoré en el desarrollo del monitoreo de las actividades programadas y
ejecutadas por la Direccién de Areas Sustantivas a fin de que las mismas cumplan
con los lineamientos establecidos.

d) Se brindé asesoria en el desarrollo de informes solicitados por la Direccion de Areas
Sustantivas, para el Areas que lo requiera como medio de informacién para
medicién y evaluacion.

e) Se asesord y participo en las diferentes actividades que ejecutd la Direccion de
Areas Sustantivas.

f) Se asesord en la elaboracién de Plan Operativo Anual (POA) en funcién de los
lineamientos establecidos por la Delegacién de Planificacién y Modernizacion.

g) Se brindé asesoria en el desarrollo de informes solicitados por la Direccién de Areas
Sustantivas.

h) Se asesoré en la implementacién del Sistema Delphos para el registro de la
ejecuciéon de actividades y atencion de beneficiarios de las jefaturas de Areas
Sustantivas a su vez control y creacién de informes.
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Guatemala de Ia Asuncidn,
31 de marzo del 2020
Licenciado
Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe
Final de Actividades, conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Ndmero 513-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 9-
2020, correspondiente al periodo de 02 de enero al 31 de marzo del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS

® Se brind6 asesoria en el desarrollo de lineamientos para la evaluacién de I3 Direccién de
Areas Sustantivas en funcién del Plan Operativo Anual (POA) tanto como en la elaboracion
Vy revision.

° Se asesord en el desarrollo de lineamientos que apoyen la ejecucion total de las
actividades programadas por la Direccién de Areas Sustantivas tanto de Programas,
Centros Deportivos, Implementacién, Promotores Departamentales.

° Seasesord en el desarrollo del monitoreo de las actividades programadas y ejecutadas por
la Direccién de Areas Sustantivas a fin de que las mismas cumplan con los lineamientos
establecidos.

° Sebrindé asesorfa en el desarrollo de informes solicitados por la Direccién de Areas
Sustantivas, para Areas que lo requiera como medio de informacién para medicién y
evaluacién.

° Seasesord en la creacidn de nuevas herramientas de control de monitoreo y evaluacidn de
actividades ejecutadas y gasto de cada programa de Areas Sustantivas.

° Se asesord en la actualizacién del formato de ejecucién presupuestaria semanal, para
jefaturas de Areas Sustantivas.

° Se asesord en la elaboracién del Informe Gerencial Mensual, correspondiente a las
jefaturas.

° Se asesord en la creacién de formatos de control y verificacién de academias
deportivas que imparten de los centros deportivos.
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‘Guatemala de la Asuncidn,
31 de marzo del 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte v la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe
Final de Resultados, conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 513-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial NUmero 9-
2020, Correspondiente al periodo de 02 de enero al 31 de marzo del presente afio

RESULTADOS OBTENIDOS

° Se brind¢ asesoria en la revisidn y seguimiento del POA 2020 de la Direccion de
Areas Sustantivas.

e Se asesord en la modificacion de formatos para el reporte semanal de actividades
ejecutadas de programas sustantivos

° Se brindé asesoria en la creacién del formato de control de actividades, gasto y
beneficiarios atendidos en de las actividades ejecutadas

° Se asesord en la modificacién del formato vy recopilacién de informacién de
proyectos de avance de los programas sustantivos de mayor impacto para el
departamento de planificacién y modernizacion

° Se asesord en la mejoras de control y comparativo de actividades planificadas y
ejecutadas de los programas sustantivos.

* Se brindd asesoria para las mejoras de la creacién de reportes de lo relacionado
con el monitoreo y ejecucién de areas sustantivas, para los entes que lo requiera.

e Se asesord en el procedimiento de la realizacién de informes mensuales,
relacionados a centros deportivos, implementacién, promotores departamentales
Yy programas sustantivos.



e Se brindd asesoria en el seguimiento de metas fisicas para 2areas sustantivas para
luego su traslado al departamento de planificacion.

e Se asesord en la creacion y actualizacion de las herramientas con respecto al

seguimiento del avance de la ejecucion presupuestaria de programas sustantivos,
centros deportivos.
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